
（７). 統括部

１．避難所運営の統括と指揮を行う。

①災害対策本部からの開設指示を受けて 避難所開設を各部へ連絡する。

● 二次災害の防止のための「安全第一の行動」と感染症禍に於いては、

感染症防止対策を施し実施する事を伝える。

● 各部(部長及び部員）を招集し、各部の要員を確認する。場合には各部間の要員数を
調整し避難所開設を指示する。

② 各部の避難所開設の支援を行い、進捗と完了を確認する。
● 必要であれば、各隊・各部からの応援を調整し、場合には避難者・地域住民から

応援を募る。

●各部の運営状況を把握し、場合には支援を行う。

③ 東三国避難所開設に参加している避難所部の各部、防災隊の各隊の名簿を
作成し、避難所内の避難者を含む全員が確認出来る様に掲示する。

様式―４－１、様式―４－２…(東三国避難所開設運営組織名簿)

避難所部



様式ー４－１ 様式ー４－２

氏名 地区の主な役職 人数

本部長

副本部長

氏名 地区の主な役職 人数

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

様式ー４－１

　　東三国避難所開設運営組織名簿

氏名

統括

総務隊

防犯隊

　　　　　　　　年　　月　　日　時点

先遣隊

災害対策本部

防災隊

消火隊

救助隊

氏名

氏名 地区の主な役職 人数

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

隊長

副隊長

副隊長

様式ー４－２

　　東三国避難所開設運営組織名簿
　　　　　　　　年　　月　　日　時点

資材部

氏名

統括部

施設部

食料部

救護部

衛生部

避難所部



④統括部として下記フロー図の如く、避難者受付(Ａ)と を設置する。

● ：体温測定と体調確認を行う。・・・（救護部と共同)

● ：一般避難者の氏名記載。一般スペース(講堂)に誘導。

● 熱咳等症状者受付 ：行政(淀川区役所)で運営管理実施。熱咳等症状者受付

避難者受付(A)
一般避難者受付(B)

療養スペース(多目的室)

一般スペース(講堂)

(避難所受付で実施)

総括部と救護部合同で実施
  一般避難者受付(Ｂ)

 熱咳等症状者受付

体温測定
体調確認

３７.５℃以上
0r 熱咳等症状

３７.５℃未満
＆ 健康状態

避難者受付(Ａ)

熱咳等症状者受付

一般避難者受付(Ｂ)

避難者受付(A)

一般避難者受付(B)



⑤避難者等の名簿作成と管理
●一般避難者入室届出書：一般避難者受付で様式ー５－１に記入して頂く。
● 避難者名簿：様式―５(避難者名簿)

避難者が入室し、落ち着いてから記入して頂く。

● 避難者の一時的な出入名簿：様式―６(出入者管理用・避難者用)

● 訪問者名簿：様式―７(訪問者名簿)

２．避難所内の状況を把握する。

①入所する避難者などからの情報。
● 受付時、所内避難者の声、各部、等からの情報。

②情報は、様式―１ (東三国避難所活動報告)などで報告する。



(ふりがな)

氏名

      人

      人

      人

      人

      人

      人

      人

      人

      人

      人
10 令和　　　年　　　月　　　日           (         )人

8 令和　　　年　　　月　　　日
          (         )人

一般避難者入室届出書

9 令和　　　年　　　月　　　日
          (         )人

7 令和　　　年　　　月　　　日

          (         )人

          (         )人

          (         )人

          (         )人

          (         )人

          (         )人

          (         )人

総人数
(内数;0～17歳)

住 所 振興町会名

様式ー５ー１

東三国避難所

入室年月日

4

5

6

令和　　　年　　　月　　　日

令和　　　年　　　月　　　日

令和　　　年　　　月　　　日

令和　　　年　　　月　　　日

令和　　　年　　　月　　　日

1

2

3

令和　　　年　　　月　　　日

様式ー５ー１



                                    様式―５ 

東 三 国 避 難 所 

              避 難 者 名 簿      

① 年月日  令和  年  月  日  

②住所 

 

 

電話番号 

〒 

 

 

 

（    ）  ― 

③あなたの家族で「ここに避難した人だ

け」記入してください。 

氏 名 年齢 性別 病気・ 

発熱等 

世

帯

主 
  

男 

・ 

女 

有・無 

 

(     )

④家屋の 

 被害状況 
全壊・半壊・一部損壊 
 

断水・停電・ガス停止・電話不通 

ご 

 

 

家 

 

 

族 

  
男 

・ 

女 

有・無 

 

(     )

⑤親族など 

 連絡先 
〒 

 

 

電話番号 

（    ）  ― 
  

男 

・ 

女 

有・無 

 

(     )

  
男 

・ 

女 

有・無 

 

(     )

⑥避難情報 
 あなたの家族は全員避難していますか。 
 

 イ．全員避難した。 
 

 ロ．まだ残っている。 → どなたですか。 
 （      ）（      ） 

  
男 

・ 

女 

有・無 

 

(     )

  
男 

・ 

女 

有・無 

 

(     )

⑦安否情報 
 あなたの家族は全員連絡が取れましたか。 
 

 イ．全員連絡が取れた。 
 

 ロ．まだ取れていない。 → どなたですか。 
 （      ）（      ） 

  
男 

・ 

女 

有・無 

 

(     )

⑧ご家族に、入れ歯やめがねの不備、病気などの特別な配慮を必要とする方がいるなど、注意点

があったらお書きください。（アレルギー、障がい者手帳等の級、要介護認定など） 

 

 

 

⑨安否の問い合わせがあった場合、住所、氏名を答えてもよいですか？ → はい ・ いいえ 

⑩避難形態 → 避難所・テント・車中・その他（        ） 

⑪ペットの有無 → 無 ・ 有 （        ） 

退出年月日 令和    年    月    日  

転出先 
〒 

電話番号（     ）  ― 
備考（この欄には記入しないでください） 
 
 

 ※ 内容に変更がある場合は、速やかに総括部に申し出て、修正してください。 

 

様式ー５



様式ー６

(外出時体温) (予定帰所)

帰所時体温 日時

(℃)     月　 日     月 　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日     月 　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

(℃)     月　 日      月　日

℃ ： ：

※コロナウイルス等の感染禍では検温を実施する。

出入者管理簿（避難者用）

外出日時 住所・連絡先氏名ＮＯ

　　避難所名 東三国避難所

様式ー６



      様式ー７

体温 訪問日 (予定時刻)

℃ 時刻 退所時刻

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

    月　 日 ：

： ：

ＮＯ 氏名 住所・連絡先

訪問者名簿
※コロナウイルス等の感染禍では検温を実施する。

東三国避難所　　避難所名

様式ー７


